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Réglement intérieur

Article 1 - Objet et champ d’application du réglement

Le présent réglement intérieur s'applique a toutes les personnes participant a une
action de formation organisée par VFV Conseil.

Il a pour objet de:

* rappeler les régles d’hygiéne et de sécurité,

¢ préciser les régles de comportement attendues pendant la formation,

« définir les mesures applicables en cas de non-respect.

Chaque participant s'engage a respecter ce réglement pendant toute la durée de la
formation.

Article 2 - Régles d’hygiéne et de sécurité

La prévention des risques d'accidents est impérative et exige de chacun le respect
total, en fonction de sa formation, des consignes générales et particuliéres de
sécurité en vigueur sur les lieux de stage, ainsi qu'en matiére d'hygiéne.

Dans le cadre de la formation a distance, il est impératif de respecter les regles
d’hygiéne et de sécurité du lieu ou est réalisée l'action de formation. L'organisme
de formation ne pourra étre tenu pour responsable d'incidents ou d'accidents
survenus a distance pendant les heures de formation et en particulier liées a
l'utilisation des outils informatiques et internet.

Article 3 - Utilisation du matériel et Maintien en bon état

Chaque stagiaire a I'obligation de conserver en bon état le matériel qui lui est
confié en vue de sa formation. Les stagiaires sont tenus d'utiliser le matériel
conformément a son objet : l'utilisation du matériel a d'autres fins, notamment
personnelles est interdite.

Les outils ne doivent étre utilisés qu'en présence d'un formateur et sous
surveillance.

Toute anomalie dans le fonctionnement du matériel et tout incident doivent étre
immédiatement signalés au formateur qui a en charge la formation suivie.

Article 4 - Accés a la formation a distance
L'acces aux formations a distance se fait via la plateforme Thinkific avec les acces
remis au stagiaire en amont de la formation.

Article 5 - Accés a I'organisme

Sauf autorisation expresse de la Direction ou du responsable de I'organisme de
formation, les stagiaires ayant accés a l'organisme pour suivre leur stage ne
peuvent :

-Y entrer ou y demeurer a d'autres fins ;

- Y introduire, faire introduire ou faciliter I'introduction de personnes étrangéres a
I'organisme, ni de marchandises destinées a étre vendues au personnel ou au
stagiaires.

Article 6 - Consigne d'incendie

Les consignes d'incendie et notamment un plan de localisation des extincteurs et
des issues de secours sont affichés dans les locaux de I'organisme de maniére a
étre connus de tous les stagiaires.

Article 7 - Accident

Tout accident ou incident survenu a I'occasion ou en cours de formation doit étre
immédiatement déclaré par le stagiaire accidenté ou les personnes témoins de
I'accident, au responsable de I'organisme. L'accident survenu au stagiaire pendant
qu'il se trouve dans l'organisme de formation ou pendant qu'il s'y rend ou en
revient, fait I'objet d'une déclaration par le responsable du centre de formation
aupres de la caisse de sécurité sociale.

Article 8 - Horaires

Les horaires de formation sont communiqués en amont. Les stagiaires s’engagent
a respecter les horaires prévus et a prévenir en cas de retard ou d'absence. Les
stagiaires sont tenus de signer la feuille d'‘émargement remise a chaque début de

session.

Article 9 - Tenue et comportement

Les stagiaires sont invités a se présenter a I'organisme en tenue décente et a avoir
un comportement correct a I'égard de toute personne présente dans I'organisme.
En effet, il est demandé a tout stagiaire d’avoir un comportement garantissant le
respect des régles élémentaires de savoir-vivre, de savoir-étre en collectivité et le
bon déroulement des formations. Tout propos inapproprié (harcélement, racisme
...) et tenu par le stagiaire sur quelconque support de la formation est passible
d’exclusion définitive de la formation.

Article 10 - Information et affichage

La circulation de I'information se fait par I'affichage sur les panneaux prévus a cet
effet. La publicité commerciale, la propagande politique, syndicale ou religieuse
sont interdites dans I'enceinte de I'organisme.

Article 11 - Protection des données personnelles

Le Réglement Général sur la Protection des Données (RGPD) entré en vigueur le 25
mai 2018, renforce et unifie la protection des données personnelles des résidents
européens.

Afin de respecter les obligations de ce réglement, VFV CONSEIL s’engage a assurer
la confidentialité et la sécurité des données des stagiaires. Conformément a la loi,
le libre accés aux données personnelles est garanti. Le stagiaire peut donc a tout
moment vérifier 'usage qui en est fait et disposer d'un droit de modification ou de
retrait, s'il le juge utile. Tous les droits relatifs a la protection des données
personnelles peuvent se faire par mail a [ladresse suivante :
contact@lescarresvictoire.com.

Article 12 - Responsabilité de I'organisme en cas de vol ou endommagement de
biens personnels des stagiaires

L'organisme décline toute responsabilité en cas de perte, vol ou détérioration des
objets personnels de toute nature déposés par les stagiaires dans son enceinte
(salle de formation, locaux administratifs, parcs de stationnement, vestiaires ...).

Article 13 - Sanction

En cas de manquement grave (violence, harcélement, non-respect répété des
régles), I'organisme peut prononcer une exclusion immédiate de la formation. Les
explications du stagiaire seront recueillies avant toute décision définitive.

Article 14 - Entrée en application

Le réglement intérieur se trouve en consultation sur notre Site Internet La
Chocologue.fr et est disponible sur demande. Le présent réglement intérieur entre
en application a compter du: 01/01/22



